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பாடசாலை மட்ட தரவு முகாலமத்துவ சசயன்முலையிலை 

முலைலமப்படுத்துவதற்காக நியமிக்கப்பட்ட  பாடசாலை மட்ட 

உத்தியயாகத்தர்களுக்காை வழிகாட்டல் லகயயடு        

 

1. அறிமுகம் 

நிலையபறுடன் கூடிய அபிவிருத்திக்காக கல்விலய அடிப்பலடயாகக் சகாண்டுள்ள நாடு என்ைவலகயில் 

எமது நாடு உரிய இைக்குகலள அலடந்துசகாள்வதற்காக பண்புத்தரம் மிக்க கல்வி அபிவிருத்தி 

நிகழ்ச்சித்திட்டங்கலள நலடமுலைப்படுத்துவதும், அதில் பங்களிப்புச் சசய்யக்கூடிய பண்புத்தரம் மிக்க 

யசலவகலள வைங்குவதும் அத்தியாவசியமாை விடயசமான்ைாகும். இதற்காை கல்விக் சகாள்லககலள 

வகுத்தல் மற்றும் திட்டமிடல் சசயன்முலையின் யபாது இற்லைப்படுத்தப்பட்டதும் சரியாைதுமாை கல்விசார் 

தரவுகலள அடிப்பலடயாகக் சகாண்டு தீர்மாைங்கள் யமற்சகாள்ளப்படல் யவண்டும்.இதற்காை சரியாை 

மற்றும் இற்லைப்படுத்தப்பட்ட தரவுகலள முலையாகவும் துரிதமாகவும் சபற்றுக்சகாள்வதற்காை 

சசயன்முலை ஒன்ைாக கல்வி அலமச்சிைால் நிகழ்நிலை மூைம் தரவுகலள யசகரிக்கும் சசயன்முலைசயான்று 

(வருடாந்த பாடசாலை கணக்சகடுப்பு, யதசிய கல்வி முகாலமத்துவ தகவல் முலைலம உட்படைாக 

நிகழ்நிலை தரவு முலைலமகள்) தற்யபாது சபாதுக் கல்வி முலைலமக்கு அறிமுகப்படுத்தப்பட்டுள்ளது. உரிய 

நிகழ்நிலை தரவு முலைலமகலள சபாறுப்புலடலமயுடனும் இற்லைப்படுத்தியும் கல்விசார் தரவுகள் 

உற்பத்தியாகும் பாடசாலை மட்டத்திலிருந்து யமல் மட்டத்திற்கு தரவுகள் வந்தலடவலத 

முலைலமப்படுத்துவதற்காகவுமாை யவலைத்திட்டசமான்லை அறிமுகப்படுத்துவது காைப்யபாக்கில் 

ஏற்பட்டுள்ள யதலவ ஒன்ைாகும். குறித்த யதலவலய பூர்த்துசசய்யும் முதல் கட்ட நடவடிக்லகயாக பாடசாலை 

மட்டத்தில் இச் சசயற்பாட்டிற்சகைப் பிரத்தியயகமாை நிரந்தர உத்தியயாகத்தர் ஒருவலர நியமித்துக் 

சகாள்ளயவண்டும். 

 

அதன் படி பாடசாலைக்காை தரவு உத்தியயாகத்தர் ஒருவலர நியமித்தல், அவருக்காை கடலமகலள 

லகயளித்தல் மற்றும் நலடமுலைப்படுத்தல் சதாடர்பாை ஆயைாசலைகள் உள்ளடங்கிய இந்த வழிகாட்டல் 

லகயயடு சகை தரப்பிைரதும் கவைத்திற்காகவும் பாவலணக்காகவும் சவளியிடப்படுகின்ைது 

 

2. பாடசாலை மட்ட தரவு உத்தியயாகத்தர் ஒருவலர நியமிப்பதற்காை குறிக்யகாள்கள் 

பாடசாலை மட்டத்தில் தரவுகள் மற்றும் தகவல்கலள யசகரித்தல், இற்லைப்படுத்தல் உட்படைாக 

ஒட்டுசமாத்த தரவு முகாலமத்துவ சசயன்முலைக்காக ஒரு குறிப்பிட்ட உத்தியயாகத்தலர நியமிப்பதனூடாக 

பாடசாலை முலைலமலய வலுப்படுத்துவயத இதன் ஒட்டுசமாத்தக் குறிக்யகாளாகும் என்பதுடன் இதன் 

யபாது கீயை தரப்பட்டுள்ள குறிக்யகாள்கலளயும் அலடந்துசகாள்ள எதிர்பார்க்கப்படுகின்ைது. 

 

1. பாடசாலை மட்டத்தில் தரவுகலள யசகரித்தல் மற்றும் இற்லைப்படுத்தலுடன் சதாடர்பாக சபாருத்தமாை 

மனித வளத்லத அலடயாளம் காணல். 
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2. பாடசாலையினுள் முலையற்ை விதத்தில் யமற்சகாள்ளப்படும் தரவுகள் சதாடர்பாை பணிகலள 

முலையாகவும் சரியாகவும் யமற்சகாள்ளக்கூடிய வலகயில் சசயன்முலை ஒன்லை வகுத்தல். 

3. உரிய மனித வளத்தின் உதவியுடன் பாடசாலை மட்டத்தில் தரவுகலள யசகரித்தல் மற்றும் இற்லைப்படுத்தல் 

யபான்ைைவற்லை சரியாகவும், விலைத்திைனுடம் விலளதிைனுடம் யமற்சகாள்ளல் மற்றும் இவ் விடயம் 

சதாடர்பாை சபாறுப்புக்கலளக் லகயளித்தல். 

5. பாடசாலையிைால் பராமரித்து யபணப்படும் முகாலமத்துவ தகவல் முலைலமகள் மற்றும் தரவுகள் மற்றும் 

தகவல்கலள வைங்குதல் சதாடர்பாக பாதுகாப்லப உறுதிப்படுத்தல். 

6. பாடசாலை மட்டத்தில் உரிய தரப்பிைருக்கு சரியாை மற்றும் இற்லைப்படுத்தப்பட்ட தகவல்கலள சரியாை 

யநரத்தில் வைங்குவதற்காக சபாறுப்புடன் சசயற்படல். 

7. புதிய சதாழில்நுட்ப உபகரணங்கள் மற்றும் சசயன்முலைகலளப் பயன்படுத்தி தரவுகலள 

பரிமாறிக்சகாள்ளல். 

8. கல்வி ஆராய்ச்சி சசயன்முலைகளுக்காக பாடசாலை மட்ட தரவுகலள வைங்குதல். 

 

3. பாடசாலை மட்டத்தில் தரவு முகாலமத்துவச் சசயன்முலைலய அலடயாளம் 

காணல் 

கல்விக்காை சகாள்லககலள வகுக்கும் யபாது சரியாைதும் காைத்திற்குப் சபாருத்தமாைதுமாை தகவல்களின் 

யதலவ மிகவும் முக்கியமாைதாகும். அதன் படி குறித்த தகவல்கள் அடிப்பலடயில் உற்பத்தியாகும் 

பாடசாலைகளில் குறித்த தகவல்கலள அலடயாளம் கண்டு சரியாை முலையில் முகாலம சசய்வதாைது கல்வி 

சதாடர்பாை தீர்மாைங்கலள யமற்சகாள்வதில் முக்கியமாைசதாரு விடயமாகும். 

அதன் படி தரவு முகாலமத்துவத்தின் யபாது பாடசாலையிைால் யபணப்படயவண்டிய அடிப்பலடத் தரவுகள் 

மற்றும் தகவல்கலள கீழ்வருமாறு அலடயாளம் கண்டுசகாள்ள முடியும். 

3.1 பாடசாலை அலமவிடம் மற்றும் அடிப்பலட தகவல்கள்   

பாடசாலை ஆரம்பிக்கப்பட்ட வருடம், கணக்சகடுப்பு இைக்கம், பரீட்லசத் திலணக்களத்திைால் 

பாடசாலைக்கு வைங்கப்பட்டுள்ள இைக்கம், தற்யபாலதய சபயர், பலைய சபயர், முகவரி, சதாலையபசி 

இைக்கம், மின்ைஞ்சல் முகவரி,  மாகாணம், நிர்வாக மாவட்டம், யதர்தல் சதாகுதி, கல்வி வையம், கல்விக் 

யகாட்டம், பிரயதச சசயைகப் பிரிவு, கிராம யசவகர் பிரிவு, சுகாதார லவத்திய அதிகாரி பிரயததம், உள்ளீராட்சி 

சலப (நகர நலப, பிரயதச சலப, மாநகர சலப) பாடசாலை உரித்தாகும் பிராந்திய சபாறியியல் அலுவைகம், 

சபாலிஸ் பிரிவு, பாடசாலை சலப மற்றும் பாடசாலை சகாத்தணி சதாடர்பாை விபரங்கள், 

பாடசாலையிலிருந்து பிரயதசத்தின் முக்கியமாை இடங்களுக்குள்ள தூரங்கள் (உ+ம்: பிரயதச சசயைகம், 

லவத்தியசாலை, வங்கி, சபாலிஸ், தபால் அலுவைகம், வையக் கல்வி அலுவைகம், யகாட்டக் கல்வி 

அலுவைகம் யபான்ைை), பாடசாலையின் புவியியல் ரீதியாை ஆயங்கள் (coordinates), பாடசாலையின் பிரதாை 

திட்டம் (Master Plan), பாடசாலை பிரயவசப் பாலதக்காை பாலத வலரபடம், பாடசாலைலய சசன்ைலடவதில் 

காணப்படும் தலடகள் (தீவுகள், ஆறுகள், காட்டு விைங்குகள்), இயற்லக அைர்த்தங்களுக்கு முகங்சகாடுக்கும் 

பாடசாலையா என்பது சதாடர்பாை விடயங்கள் யபான்ைை. 
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3.2 பாடசாலையின் பக்கத்யதாற்ைம் 

பாடசாலை மட்டம் (யதசிய/ மாகாண), பாடசாலை வலக (1AB, 1C, வலக 2, வலக 3 எை அனுமதிக்கப்பட்டுள்ள 

மற்றும் சதாழிற்படும் வலகயின் படி), ஆண்/ சபண்/ கைவன் பாடசாலையா என்பதாக, மாணவர் கட்டலமப்பு, 

வகுப்பு எல்லைகள், அனுமதிக்கப்பட்டுள்ள வகுப்புக்களின் எண்ணிக்லக மற்றும் தற்யபாதுள்ள 

வகுப்புக்களின் எண்ணிக்லக, பாடசாலையில் உள்ள கற்ைல் சமாழி மூைங்கள், பாடசாலையில் 

நலடமுலைப்படுத்தப்படும் பாடங்கள் மற்றும் பாடத் துலைகள் சதாடர்பாை விபரங்கள், ஊட்டப் 

பாடசாலையா, சபருந்யதாட்டப்புைப் பாடசாலையா, விலளயாட்டுப் பாடசாலையா, இரண்டாம் நிலைப் 

பாடசாலையா என்பது சதாடர்பாை விடயங்கள் மற்றும் குறித்த பாடசாலைக்கு அண்லமயில் அலமந்துள்ள 

அத்தலகய பாடசாலைகள் சதாடர்பாை அடிப்பலட விபரங்கள் மற்றும் பாடசாலைக்கு குளிர் சகாடுப்பைவு 

கிலடக்கின்ைதா என்பது சதாடர்பாை விபரங்கள், சமயம் மற்றும் இைத்தின் அடிப்பலடயில் பாடசாலை 

எத்தலகயது, மாணவர்களது இைம் மற்றும் சமய விகிதாசாரம், 1/2005 மற்றும் 43/2006 சுற்றுநிருபங்களின் 

பிரகாரம் கஷ்டப் பிரயதசத்தின் அடிப்பலடயில் பாடசாலைக்காை வலகப்படுத்தல், வியசட கல்வி அைகுகள் 

உள்ளைவா என்பது சதாடர்பாை விபரங்கள், விடுதி வசதிகள், யதசிய பரீட்லசகளில் பாடசாலையின் 

சபறுயபறுகள், பாடசாலைக்குரிய கடலம வலையலமப்பு சதாடர்பாை விபரங்கள் (பாடசாலை மற்றும் 

கடலமச் சசயற்பாடுகளுக்காக ஏலைய அரச மற்றும் ஏலைய நிறுவைங்களின் சதாலையபசி இைக்கங்கள் 

உட்படைாக விபரங்கள்), நிலையியற் கட்டலள 50 மாதிரிப் படிவத்திற்குரிய விபரங்கள், கல்விசார் மற்றும் 

கல்வி சாரா பணிக்குழுவிைர் சதாடர்பாை தகவல்கள், ஆளணி எண்ணிக்லகலய தீர்மானிப்பதற்காை 

நியமங்கள், பாடசாலை வரைாறு உட்படைாக ஏலைய விடயங்கள். 

3.3 சபௌதீக வளத் தகவல்கள் 

 • அடிப்பலடக் கற்ைலுக்காை இடவசதிகள் மற்றும் ஏலைய வசதிகள் – பாடசாலை பூமி மற்றும் காணிகள் 

சதாடர்பாை தகவல்கள், வகுப்பலைகள் சதாடர்பாை தகவல்கள் (கட்டடங்களின் நீளம், அகைம், 

நிர்மாணிக்கப்பட்ட வருடம், கட்ட்ட நிர்மாணத்துடன் சதாடர்புலடய சசயற்றிட்டம்/ நிறுவைம், 

மதிப்பீட்டுத் சதாலக, கட்டடத்தில் மின்சார வசதிகள் உள்ளதா, யபான்ை விடயங்கள்), தளபாடங்கள், 

உபகரணங்கள் சதாடர்பாை விபரங்கள் யபான்ைை. 

•  உயர் மட்ட கற்ைல் சசயன்முலைகளுக்காை இடவசதிகள் மற்றும் ஏலைய வசதிகள் – நூைக வசதிகள், கணணி 

மற்றும் இலணய வசதிகள், இைத்திரனியல் உபகரணங்கள் சதாடர்பாை தகவல்கள், திைன் வகுப்பலைகள், 

ஆய்வுகூடங்கள் மற்றும் சதாழில்நுட்ப பீடம் சதாடர்பாை தகவல்கள, கணணி ஆய்வுகூடம், ஆரம்ப கற்ைல் 

நிலையம், அைகியல் அைகு, விவசாய விஞ்ஞாை அலை, மலைப்சபாருளியள் அலை, கணிதக்கூடம், 

சமாழியியல் கூடம், பாடசாலை சதாழில்நுட்ப அைகு, சிற்றுண்டிச்சாலை, யகட்யபார்கூடம்,  மாணவர் 

சசயற்பாட்டு அலை, வியசட கல்வி அைகு, விலளயாட்டு அலை மற்றும் விலளயாட்டு முன்ைல், விஞ்ஞாை 

கள நிலையம், பற்சிகிச்லச கூடம், யபான்ைை சதாடர்பாை விபரங்கள். 

•  உட்கட்டலமப்பு வசதிகள் உட்படைாக ஏலைய வசதிகள் – அடிப்பலட வசதிகள் (நீர், மின்சாரம் மற்றும் 

சுகாதார பாதுகாப்பு) சதாடர்பாை தகவல்கள், விடுதி வசதிகள், மாணவர்களுக்காை யநாய்வாய்ப்பட்யடார் 

அலை, மாணவர் ஆயைாசலை அைகு, பாடசாலை பற்சிகிச்லச கூடம், விலளயாட்டு வசதிகள், ஆசிரியர் 
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ஓய்வலை, அதிபர் உத்தியயாகபூர்வ அலை உட்படைாக நிர்வாக அைது, ஆசிரியர் மற்றும் அதிபர் விடுதி, 

களஞ்சிய அலைகள் உட்படைாக ஏலைய சபாதுவாை வசதிகள் 

•  பாடசாலைக்கு அவசியமாை திருத்தயவலைகள் மற்றும் பராமரிப்பு சதாடர்பாை தகவல்கள் – 

நியமங்களுக்கலமய இருக்க யவண்டிய சபௌதீக வளங்கள் சதாடர்பாை தரவுகலள அலடயாளம் காணல், 

தற்யபாதுள்ள சபௌதீக வளங்கள் சதாடர்பாை தரவுகலள அலடயாளம் காணல், மிலக அல்ைது 

பற்ைாக்குலையாை வளங்கலள இைங்காணக்கூடிய வலகயில் இந்த தகவல்கள் தயார்படுத்தப்பட்டிருத்தல் 

யவண்டும். 

3.4 மாணவர் தகவல்கள் 

•  மாணவர்களது அடிப்பலட தகவல்கள் – முழுப் சபயர், முதசைழுத்துக்களுடன் சபயர், பிைந்த திகதி, இைம், 

சமயம், பால், அலடயாள அட்லட இைக்கம்/ பிைப்புச் சான்றிதழில் குறிப்பிடப்பட்டுள்ள இைக்கம், பிைப்புச் 

சான்றிதழில் குறிப்பிடப்பட்டுள்ள பிரயதச சசயைகம், முகவரிம் நிலையாை மற்றும் லகத்சதாலையபசி 

இைக்கம், கிராம யசவகர் பிரிவு, பாடசாலைக்கு வருலக தரும் யபாக்குவரத்து முலை, BMI குறிகாட்டிக்கா 

உயரம் மற்றும் எலட (வருடாந்தம்), கணக்கிைக்கம் (இருப்பின்), வீட்டிலிருந்து பாடசாலைக்கு உள்ள தூரம் 

மற்றும் யபாக்குவரத்து முலை சதாடர்பாை விபரங்கள் 

•  மாணவரின் கல்விசார்ந்த தகவல்கள் – அனுமதி இைக்கம், அனுமதித் திகதி, மாணவர் அலடயாள இைக்கம், 

மாணவரின் யதசிய பரீட்லச மதிப்பீட்டு இைக்கம் (NSID) கல்விக் காைம்/ ஆண்டு, கல்வி கற்கும் தரம், கற்கும் 

பாடங்கள், கற்கும் சமாழிமூைம், வியசட திைலமகள், இலணப் பாடவிதாை சசயற்பாடுகள், விலளயாட்டுத் 

திைலமகள், புைலமப்பரிசில் உரித்து சதாடர்பாை தகவல்கள் 

•  தாய், தந்லத/ சபற்யைாரின் தகவல்கள் – முழுப் சபயர், முதசைழுத்துக்களுடன் சபயர், முகவரி, நிலையாை 

மற்றும் லகத்சதாலையபசி இைக்கம், யதசிய அலடயாள அட்லட இைக்கம், பிைந்த திகதி, இைம், சமயம், 

பால், கிராம யசவகர் பிரிவு, சதாழில்/ வருமாை நிலைலம சதாடர்பாை விபரங்கள், கணக்கு இைக்கங்கள், 

உயிரிைந்த சபற்யைார் சதாடர்பாை விபரங்கள். 

•  மாணவர் சதாடர்பாை ஏலைய விபரங்கள் – வகுப்பு மற்றும் பாடங்களுக்கலமய மாணவர் தகவல்கள், 

மாணவர் அலடவு மட்டம் மற்றும் மாணவர்களது வியசட திைலமகள் சதாடர்பாை தகவல்கள், யதசிய 

மட்ட பரீட்லச சபறுயபறுகள் மற்றும் பகுப்பாய்வு (தரம் 5, க.சபா.த சா/த, க.சபா.த உ/த), பாடசாலை 

தவலணப் பரீட்லச புள்ளிகள் மற்றும் பகுப்பாய்வு அறிக்லககள், பாடம் மற்றும் இலணப் பாடவிதாை 

சவற்றிகள், பாடசாலை/ மாணவர்கள் சபற்றுக்சகாண்ட ஏலைய சவற்றிகள், வியசட அங்கவீைம்/ 

யநாயுடன் கூடிய மாணவர்கள் மற்றும் வியசட கல்வித் யதலவகளுடன் கூடிய மாணவர்கள் சதாடர்பாை 

விபரங்கள், மாணவர்களுக்கு வைங்கப்பட்டுள்ள யநாசயதிர்ப்பு தடுப்பூசிகள் சதாடர்பாை விபரங்கள், 

மீண்டும் தங்கியிருப்பவர்கள் சதாடர்பாை விபரங்கள், இலடவிைகுயவார் சதாடர்பாை தகவல்கள். 
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3.5 கல்விசார் மற்றும் கல்விசாரா பணிக்குழுவிைரின் தகவல்கள் 

•  அடிப்பலடத் தகவல்கள் – சபயர், முகவரி, பால், திருமணமாைவர்/ திருமணமாகாதவர், யதசிய அலடயாள 

அட்லட இைக்கம், பிைந்த திகதி, பதவி, யசலவ, வகுப்பு, முதல் நியமைத் திகதி, தற்யபாலதய யசலவயில் 

இலணந்த திகதி, தற்யபாலதய யசலவ நிலையத்திற்கு இடமாற்ைம் சபற்ை திகதி, இலணப்புச் 

சசய்யப்பட்ட/ இரண்டாம் நிலைப்படுத்தப்பட்ட திகதி, யசலவயிலிருந்து விடுவிப்புச் சசய்தல் 

சதாடர்பாை தகவல்கள், முந்லதய யசலவ நிலையங்கள் சதாடர்பாை தகவல்கள், சம்பளம் சபறும் 

நிறுவைம் சதாடர்பாை விபரங்கள், இலணப்புச் சசய்யப்பட்டுள்ளீர்கள் எனின் அது எவ்வாைாை 

இலணப்பு, சதாலையபசி இைக்கம் மற்றும் மின்ைஞ்சல் முகவரி, வாழ்க்லகத் துலண மற்றும் 

பிள்லளகளின் தகவல்கள், வாழ்க்லகத்  துலணயின் சதாழில் மற்றும் சதாழில் நிலையம், அவசர 

நிலைலமசயான்றின் யபாது அறியப்படுத்தயவண்டிய நபரின் விபரங்கள், கடலமகலளக் லகயளித்தல், 

சமாழித் திைன் (சிங்களம்/ தமிழ்/ ஆங்கிைம்), வியசட சவற்றிகள் சதாடர்பாை தகவல்கள் யபான்ை 

விடயங்கள்  

• கல்விசார் பணிக்குழுவிைரின் தகவல்கள் – நியமைத்தின் தன்லம (அலமய, நிரந்தர, இலணப்பு), 

ஆட்யசர்ப்புக்காை தலகலம (கல்விமானி பட்டம், பட்டம், கல்வியியல் கல்லூரி, பயிற்ைப்பட்ட, 

பயிற்ைப்படாத) கல்வித் தலகலமகள் மற்றும் சதாழிற் தலகலமகள், விலைத்திைன்காண் தலடதாண்டல் 

சதாடர்பாை தகவல்கள், சம்பளம் சபறும் முலை (அரசாங்கத்திடமிருந்து, பாடசாலை அபிவிருத்தி 

சங்கத்திடமிருந்து), யசலவயில் உறுதிப்படுத்தப்படல், பதவியுயர்வு சதாடர்பாை விபரங்கள், கற்பிக்கும் 

பாடங்கள் மற்றும் வகுப்புக்கள், நியமைப் பாடம், சமாழி மூைம், கற்பிக்க முடியுமாை பாடங்கள் 

சதாடர்பாை விபரங்கள், வியசட திைலமகள், பட்டதாரி ஆசிரியர்களது பட்டப் பாடங்கள் சதாடர்பாை 

விபரங்கள், பயிற்சி அமர்வுகள் மற்றும் இயலுலம விருத்தி சபற்றுக்சகாண்ட பாடங்கள் மற்றும் 

சமாழிமூைத்திற்கலமயவும் வகுப்புக்களுக்கலமயவும், விதலவகள் மற்றும் அைாலதகள் இைக்கம், 

அக்ரஹார இைக்கம், கணக்கிைக்கம், பதவியுயர்வு திகதி, சம்பள ஏற்ைத் திகதி, லீவு விபரங்கள், ஒழுக்காற்று 

விபரங்கள், இரண்டாம் யதசிய சமாழி சித்தி சதாடர்பாை விபரங்கள், குறித்த பாடசாலைக்கு இலணப்புச் 

சசய்யப்பட்டுள்ள ஆசிரியர் ஒருவர் எனின் அவர் சம்பளம் சபற்றுக்சகாள்ளும் பாடசாலை, பிரிசதாரு 

பாடசாலைக்கு இலணப்புச் சசய்யப்பட்டுள்ள ஆசிரியர் ஒருவசரனின் அவர் யசலவயாற்றும் இடம் 

சதாடர்பாை தகவல்கள், பணியாற்றிய முந்லதய யசலவ நிலையங்கள் மற்றும் யசலவயாற்றிய காைம், 

வீட்டிலிருந்து பாடசாலைக்கு உள்ள தூரம், கணணி அறிவு சதாடர்பாை விபரங்கள். 

• கல்விசாரா பணிக்குழுவிைரின் தகவல்கள் – பதவிப் சபயர், பாடசாலையில் உள்ள பதவி, நியமை தன்லம 

(பதில், அலமய, நிரந்தர, பயிலுைர்), கல்வித் தலகலமகள் மற்றும் சதாழிற் தலகலமகள், விலைத்திைன்காண் 

தலடதாண்டல் சதாடர்பாை தகவல்கள், சம்பளம் சபற்றுக்சகாள்ளும் முலை (மத்திய அரசாங்கத்திைால், 

மாகாணத்திைால், பாடசாலை அபிவிருத்தி சங்கத்திைால்), யசலவயில் உறுதிப்படுத்தல் மற்றும் பதவியுயர்வு 

சதாடர்பாை விபரங்கள், விதலவகள் மற்றும் அைாலதகள் இைக்கம், அக்ரஹார இைக்கம், கணக்கிைக்கம், 

பதவியுயர்வு திகதி, சம்பள ஏற்ைத் திகதி, லீவு விபரங்கள், ஒழுக்காற்று விபரங்கள், இரண்டாம் யதசிய சமாழி 

சித்தி சதாடர்பாை விபரங்கள், குறித்த பாடசாலையில் இலணப்புச் சசய்யப்பட்டு யசலவயாற்றுபவராயின் 

அவர் சம்பளம் சபறும் நிறுவைத்தின் சபயர், யவறு பாடசாலை அல்ைது நிறுவைம் ஒன்றிற்கு இலணப்புச் 
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சசய்யப்பட்டிருப்பின் அவர்கள் பணியாற்றும் யசலவ நிலையம் சதாடர்பாை விபரங்கள், முந்லதய யசலவ 

நிலையங்கள் மற்றும் யசலவயாற்றிய காைம், பங்யகற்ை பயிற்சி அமர்வுகள் மற்றும் இயைளவு விருத்தி 

நிகழ்வுகள், கணணி அறிவு சதாடர்பாை தகவல்கள், வீட்டிலிருந்து பாடசாலைக்குள்ள தூரம் 

3.6 நிதிசார் தகவல்கள் 

பாடசாலைக் கணக்குகள் (பாடசாலை அபிவிருத்திக் கணக்கு, வசதிகள் மற்றும் யசலவகள் கட்டணக் கணக்கு, 

கணணிக் கற்ைல் வள நிலையக் கணக்கு யபான்ைை) சதாடர்பாை தகவல்கள் – கணக்கின் சபயர், கணக்கிைக்கம், 

வங்கி மற்றும் வங்கிக் கிலள, கணக்கு மீது உட்படைாக பாடசாலையின் இற்லைப்படுத்தப்பட்ட நிதிசார் 

தகவல்கள். 

3.7 காைத்திற்குக் காைம் நலடமுலைப்படுத்தப்படும் சசயற்றிட்டங்களுக்குரிய தகவல்கள் 

(தூய்லமயாக்கள் சசயற்றிட்டங்கள், சவளிநாட்டு உதவிகளின் கீழ் நலடமுலைப்படுத்தப்படும் 

சசயற்றிட்டங்கள்) 

3.8 சுற்றுநிருபங்களின் பிரகாரம் குழு விபரங்கள் 

3.9 யதசிய, மாகாண மற்றும் வைய மட்டத்தில் நலடமுலைப்படுத்தப்படும் கல்வி முகாலமத்துவ 

தகவல் முலைலமக்காக பாடசாலை மட்ட்த்திற்குரிய தரவுகள் மற்றும் தகவல்கலள உள்ளீடு 

சசய்தல் மற்றும் இற்லைப்படுத்துதல் 

3.10 ஏலைய உரிய தகவல்கள்  

உ+ம்: பலைய மாணவர்களின் தகவல்கள் மற்றும் பாடசாலை சமூகம் சதாடர்பாை தகவல்கள் 

4. தரவு உத்தியயாகத்தரின் சபாறுப்பு மற்றும் பணிகள் 

பாடசாலையின் தரவு உத்தியயாகத்தரால் யமற்சகாள்ளப்படயவண்டும் எை எதிர்பார்க்கப்படும் பணிகள் கீயை 

தரப்பட்டுள்ளை. குறித்த விடயங்கள் உள்ளங்கும் விதமாக கடலமகளுக்குரிய கடலமப் பட்டியல் ஒன்லை 

தயரித்து உரிய உத்தியயாகத்தருக்கு முலையாக சபாறுப்புக்கலளக் லகயளிக்கும் சசயற்பாடு அதிபரால் 

யமற்சகாள்ளப்படல் யவண்டும். 

அதன் பிரகாரம் கடலமப் பட்டியல் பின்வருமாறு. 

1. பாடசாலையின் சகை தரவுகலளயும் யசகரித்தல் மற்றும் அதற்குரிய வசதிகலள வைங்குதல். 

2. பாடசாலை தரவுகள் சதாடர்பாக அவசியமாை ஆவணங்கள், விைாக் சகாத்துக்கள், ஆயைாசலை 

லகந்நூல்கள் மற்றும் சுற்றுநிருபங்கலள யசகரிப்பதற்காக யகாலவ ஒன்லை பராமரித்தல். 

3. பாடசாலை மட்டத்தில் தரவுகலள யசகரிப்பதற்கு அவசியமாை மாதிரிப் படிவங்கலள திட்டமிட்டு 

தயாரித்துக் சகாள்ளல். 

4. பாடசாலை தரவுகலள யகாலவப்படுத்திக் சகாள்ளல் (கணணி சமன்சபாருள் ஒன்றில் அல்ைது 

பாடசாலையில் சபற்றுக்சகாள்ளக்கூடிய வளங்களின் அடிப்பலடயில் யவறு முலை ஒன்றில்) 
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5. பாடசாலையில் யபணப்படும் தரவுகள் காைத்திற்குக் காைம் திருத்தம் சசய்யப்படும் பட்சத்தில் 

அவற்லை இற்லைப்படுத்தி யபணுதல். 

6. யசகரிக்கப்படும் தரவுகள் அல்ைது தயாரிக்கப்பட்ட தரவுலள சரிபார்த்து உறுதிப்படுத்துதல் 

சதாடர்பாை சசயற்படும் யபாது மாணவர் எண்ணிக்லக 1000 ஐ விட அதிகமாை பாடசாலைகளில் ஒரு 

தரவு உத்தியயாகத்தரால் உள்ளீடு சசய்யப்பட்ட தரவுகலள சரிபார்ப்பது அடுத்த தரவு 

உத்தியயாகத்தரின் சபாறுப்பாகும் என்பதுடன்,  1000 மாணவர்கலள விடக் குலைவாை 

பாடசாலைகளில் தரவு உத்தியயாகத்தரால் உள்ளீடு சசய்யப்பட்ட தரவுகலள சரிபார்ப்பதற்காக 

அதிபரால் சதரிவு சசய்யப்பட்ட பிரதி/ உதவி அதிபர் ஒருவர் அல்ைது சியரஷ்ட ஆசிரியர் ஒருவருக்கு 

சபாறுப்புக்கள் வைங்கப்படல் யவண்டும். 

7. யசகரிக்கப்பட்ட தரவுகளின் காப்புக் யகாலவகலள (Back-up files) யபணுதல். 

8. தம்மிடம் இருக்கும் தரவுகள் சதாடர்பாை  index ஒன்லை யபணல் மற்றும் எந்தசவாரு 

சந்தர்ப்பத்திலும் யதடிப்சபற்றுக்சகாள்ளக்கூடிய வலகயில் கணணியில் கிரமமாக யகாலவப்படுத்தி 

லவத்திருத்தல். 

9. தரவுகள் மற்றும் தகவல்களின் இரகசியத் தன்லமலய பாதுகாத்தல் மற்றும் குறித்த தகவல்களின் 

இரகசியத்தன்லமலய பாதுகாப்பதற்கு அவசியமாை இயன்ை சகை முன் எச்சரிக்லக 

நடவடிக்லககலளயும் யமற்சகாள்ளல். 

10. பாடசாலை தரவுகள் சதாடர்பாக உரிய தரப்பிைருடன் சதாடர்ச்சியாை ஒருங்கிலணப்பிலை 

யபணுதல். 

11. யசகரிக்கப்பட்ட தரவுகள் மற்றும் தயாரிக்கப்பட்ட தகவல்கலள அதிபர் அல்ைது அதிபரால் 

நியமிக்கப்பட்ட ஒரு உத்தியயாகத்தர் பரியசாதிப்பதற்காக யகாரும் சந்தர்ப்பங்களில் அவற்லை 

முன்னிலைப்படுத்தல். 

12. அதிபரின் ஆயைாசலைகளின் பிரகாரம் யதலவயாை தரவுகள் மற்றும் தகவல்கள் உள்ளடங்கிய 

அறிக்லககலள தயாரித்து உரிய தரப்பிைருக்கு முன்னிலைப்படுத்தல் மற்றும் தரவுப் பகுப்பாய்வுக்காக 

பாடசாலையின் உரிய தரப்பிைருக்கு ஒத்துலைப்பு வைங்குதல். 

13. யகாட்டம், வையம், மாகாணம் அல்ைது கல்வி அலமச்சிைால் வைங்கப்படும் கணணி 

நிகழ்ச்சித்திட்டங்கள் அல்ைது தரவு அடிப்பலடகளுக்கு பாடசாலையின் தரவுகலள உள்ளீடு சசய்தல் 

மற்றும் அவற்லை சரிபார்த்து உறுதிப்படுத்துதல். 

14. தரவுகள் சதாடர்பாக அன்ைாடம் யமற்சகாள்ளப்படும் அலைத்து சசயற்பாடுகள், மாற்ைங்கள் மற்றும் 

அதிபர் அல்ைது உயர் அதிகாரி ஒருவரால் வைங்கப்படும் அறிவுறுத்தல்கள் சதாடர்பாக குறிப்பு 

ஒன்லை பதிவதற்காக சம்பவத் திரட்டுப் புத்தகம் ஒன்லை யபணல். 

15. சம்பவத் திரட்டுப் புத்தகத்லத மாதாந்தம் அதிபருக்கு யமற்பார்லவக்காக சமர்ப்பித்தல் மற்றும் 

யதலவயாை ஆயைாசலைகலளப் சபற்றுக்சகாள்ளல். 

16. தரவு முகாலமத்துவம் சதாடர்பாக யகாட்ட/ வைய/ மாகாண அல்ைது யதசிய மட்டத்தில் 

நடாத்தப்படும் பயிற்சி நிகழ்ச்சித்திட்டங்கள், கருத்தரங்குகள், அறிவுறுத்தல்கள் மற்றும் கூட்டங்களில் 

அதிபரின் அறிவுறுத்தலின் யபரில் பங்யகற்ைல். 

17. இடமாற்ைம் அல்ைது யவறு காரணங்களால் பாடசாலை தரவு சதாடர்பாை சசயற்பாடுகளிலிருந்து 

விைகயவண்டி ஏற்படும் பட்சத்தில் அதிபரால் நியமிக்கப்படும் பதிைாளருக்கு தம் வசம் உள்ள 
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தரவுகள் மற்றும் யகாலவகலள சரியாை முலையில் லகயளித்தல் மற்றும் கடலமலய சதாடர்ந்தும் 

யமற்சகாள்வதற்கு அவசியமாை அடிப்பலட அறிவு மற்றும் பயிற்சிலய வைங்குதல். 

18. தம் வசம் உள்ள தரவுகள் அல்ைது தகவல்கள் சதாலைந்துவிடும் பட்சத்தில், மாற்ைங்கள் 

நிகழ்ந்நிதிருக்கும் பட்சத்தில் அல்ைது யமாசடி இடம்சபற்றுள்ளதாக சதரியவரும் பட்சத்தில் 

உடைடியாக அவ்விடயம் குறித்து அதிபருக்கு எழுத்து மூைமாக அறிவித்தல் மற்றும் சம்பவத் திரட்டுப் 

புத்தகத்தில் குறிப்பிடுதல். 

5. பாடசாலை தரவு உத்தியயாகத்தர் சதாடர்பாக யமற்பார்லவ உத்தியயாகத்தரின் 

பணிகள் 

5.1 பிரதாை யமற்பார்லவ உத்தியயாகத்தர் என்ைவலகயில் அதிபரின் பணிகள் 

தரவு உத்திய ோகத்தர் ததோடர்போக அதிபர் பிரதோன யேற்போர்வை உத்திய ோகத்தரோக தெ ற்படுைோர். அதன் படி 

இந்த ஆய ோெவனக் வகய ட்டின் 7.1 போடெோவ  தரவு உத்திய ோகத்தர்களின் எண்ணிக்வகவ  தீர்ேோனித்தல் 

எனும் பகுதியில் தரப்பட்டுள்ளதன் படி போடெோவ க்குரி  தரவு உத்திய ோகத்தர் ஒருைவர நி மித்து, குறித்த 

உத்திய ோகத்தரோல் யேற்தகோள்ளப்படயைண்டி  கடவேகளில் இந்த ஆய ோெவனக் வகய ட்டின் 4.0 இல் 

குறிப்பிடப்பட்டுள்ள விட ங்களும் உள்ளடங்கக்கூடி  ைவகயில் கடவேப் பட்டி ல் ஒன்வை த ோரித்து உரி  

உத்திய ோகத்தர்களுக்கு முவைப்படி ோக தபோறுப்புக்கவள வக ளிக்கும் தெ ற்போடுகள் அதிபரோல் 

யேற்தகோள்ளப்படல் யைண்டும். 

போடெோவ க்கு இரண்டு தரவு உத்திய ோகத்தர்கள் ை  க் கல்விப் பணிப்போளரோல் 

அனுேதிக்கப்பட்டிருக்குமிடத்து குறித்த உத்திய ோகத்தர்களுக்கு தனித்தனி ோக குறிப்பிட்ட கடவேகள் 

அதிபரோல் வக ளிக்கப்படயைண்டும். தரவு உத்திய ோகத்தரோல் பரோேரிக்கப்படும் ெம்பைத் திரட்டும் 

புத்தகத்வத யேற்போர்வை தெய்து யதவை ோன ஆய ோெவனகவளயும் ைழங்க யைண்டும். அவ்ைோயை உரி  

உத்திய ோகத்தரது யெவை ததோடர்ந்தும் போடெோவ க்கு கிவடக்கோத பட்ெத்தில் துரிதேோக யைறு உத்திய ோகத்தர் 

ஒருைவர நி மித்து இந்த ஆய ோெவனக் வகய ட்டின் 7.2 இல் குறிப்பிடப்பட்டுள்ளைோறு தெ ற்படல் 

யைண்டும். 

போடெோவ யினோல் தைளியிடப்படும் அவனத்து தரவுகளதும் துல்லி த் தன்வே குறித்த இறுதிப் தபோறுப்பு 

அதிபவரய  ெோரும். 

யேலும் அதிபர், உதவி யேற்போர்வை உத்திய ோகத்தரோக பிரதி அதிபர் அல் து உதவி அதிபர் ஒருைவர 

நி மித்துக்தகோள்ள யைண்டும். அந்த யேற்போர்வை உத்திய ோகத்தர் போடெோவ த் தரவுகள் ததோடர்போக மிகுந்த 

தபோறுப்புடன் தெ ற்படயைண்டும் என்பதுடன் இதன் யபோது தரவு உத்திய ோகத்தருடன் சிைந்த 

ஒருங்கிவைப்பிவன எப்யபோதும் யபணுைதனூடோக யேற்போர்வை தெ ற்போடுகளில் ஈடுபடயைண்டும்.  

5.2 உதவி யமற்பார்லவ உத்தியயாகத்தரின் பணிகள் 

1. போடெோவ  தரவு உத்திய ோகத்தர்களுக்கு முவை ோக கடவேகவள வக ளித்ததன் பின்னர் அைருக்கு 

வக ளிக்கப்பட்ட கடவேகள் ேற்றும் தபோறுப்புக்கள் ததோடர்போக ெரி ோன ததளிவுபடுத்தல்கவள 

ைழங்குதல். 
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2. தரவு உத்திய ோத்தர் யெகரிக்கும் தரவுகள் அல் து த ோரிக்கு தகைல்கவள பரியெோதித்தல் ேற்றும் அைற்றின்  

துல்லி த் தன்வேவ  உறுதிப்படுத்துைதற்குரி  நடைடிக்வககவள யேற்தகோள்ளல். 

3. போடெோவ  தரவு உத்திய ோகத்தர்கள் தேது கடவேகவள நிவையைற்றுைதற்கு அைசி ேோன ைெதிகள் 

ைழங்கப்பட்டுள்ளன என்பவத உறுதிப்படுத்திக் தகோள்ளல் ேற்றும் யதவை ோன ெந்தர்ப்பங்களில் பிைரின் 

ஒத்துவழப்புக்கவள தபற்றுக்தகோடுப்பதற்கோக தெ ற்படல் 

4. போடெோவ த் தரவுகவள யெகரித்தல், களஞ்சி ப்படுத்தல், பகுப்போய்வு தெய்தல் ேற்றும் விநிய ோகித்தல் 

ததோடர்போக தேது அறிவிவன இற்வைpபடுத்திக் தகோள்ைதற்கோக போடெோவ  தரவு உத்திய ோகத்தர்கவள 

தபோருத்தேோன ைவகயில் யதசி , ேோகோை அல் து ை   ேட்டத்தில் நவடதபறும் பயிற்சி 

நிகழ்ச்சித்திட்டங்களில் க ந்துதகோள்ளச் தெய்தல். 

5. தேக்கு ைழங்கப்பட்டுள்ள கடவேகவள ெரி ோகவும், உரி  கோ த்தினுள்ளும் முவை ோகவும் 

யேற்தகோள்ைதற்கோக போடெோவ  தரவு உத்திய ோகத்தவர ஊக்குவிக்க யைண்டும், 

6. தரவு உத்திய ோகத்தரோல் யெகரிக்கப்பட்ட தரவுகவள போடெோவ க்கு தைளியில் உள்ள உத்திய ோகத்தர் 

ஒருைர் அல் து நிறுைனம் ஒன்றிற்கு ைழங்கும் யபோது, ஒவ்தைோரு ெந்தர்ப்பத்திலும் அதிபர் அல் து 

அதிபரோல் அதிகோரேளிக்கப்பட்ட ஒரு உத்திய ோகத்தரின் அனுேதிவ ப் தபற்றுக்தகோள்ைவத 

உறுதிதெய்தல். 

7. போடெோவ யினுள் தரவு முகோவேத்துை தெ ற்போடுகள் ததோடர்போக ஏயதனும் தவ யீடுகள் அல் து 

ஆய ோெவனகள் அைசி தேனின் போடெோவ  ேற்றும் அதனுடன் ததோடர்புவட  ை   உத்திய ோகத்தரது 

ஒத்துவழப்பிவன அதற்கோகப் தபற்றுக்தகோள்ளல். 

8.  போடெோவ  தரவு உத்திய ோகத்தரோல் தரவுகள் அல் து தகைல்கள் ததோவ க்கப்படுமிடத்து, ேோற்ைம் 

தெய் ப்படுமிடத்து அல் து ஏயதனும் யேோெடிகள் ததோடர்போக அறி க்கிவடக்குமிடத்து போடெோவ  

உரித்தோகும் யகோட்டம் அல் து ை  த்தின் தபோறுப்போன உத்திய ோகத்தர் அல் து உத்திய ோகத்தர்கவள 

அவ் விட ம் ததோடர்போக அறி ப்படுத்துைதுடன் யதவை ோன ஆய ோெவனகவளப் தபற்று அதற்கிைங்க 

நடைடிக்வககள் யேற்தகோள்ளப்படல் யைண்டும். 

9.  போடெோவ  தரவு உத்திய ோகத்தருக்கு தேது கடவேச் தெ ற்போடுகவள ஏயதனும் ஒரு கோரைத்தினோல் தெய்  

முடி ோத நிவ வே கோைப்படும் பட்ெத்தில் குறித்த நிவ வ  தவிர்த்துக் தகோள்ைதற்கோக இந்தக் 

வகய ட்டில் குறிப்பிடப்பட்டுள்ள விட ங்களுக்குட்பட்டதோக நடைடிக்வககவள யேற்தகோள்ளவும். 

10. போடெோவ  தரவு முகோவேத்துை தெ ன்முவை ததோடர்போக ெம்ைத் திரட்டு புத்தகதேோன்வைப் யபணி 

ைருேோறு உத்திய ோகத்தருக்கு ஆய ோெவன ைழங்குதல். 

11. தரவு உத்திய ோகத்தருக்கு ைழங்கப்படும் ைோய்தேோழி மூ ேோன ஆய ோெவனகவள குறித்த 

உத்திய ோகத்தர் யபணிைரும் ெம்பைத் திரட்டுப் புத்தகத்தில் குறிப்பிடுதல். 

12. ேோதம் ஒரு தடவை குறித்த ெம்பைத் திரட்டுப் புத்தகத்வத யேற்போர்வை தெய்தல் ேற்றும் யதவை ோன 

ஆய ோெவனகவளக் குறித்தல் ேற்றும் போடெோவ  தரவு உத்திய ோகத்தரோல் யேற்தகோள்ளப்படும் 

கடவேகவள ததோடர்ச்சி ோக யேற்போர்வை தெய்தல் ேற்றும் அைர்களுக்கு உரி  ஆய ோெவனகள் ேற்றும் 

ைழிகோட்டல்கவள ைழங்குதல். 

6. பாடசாலை மட்ட தரவு உத்தியயாகத்தர் ஒருவரிடம் இருக்கயவண்டிய குலைந்த 

பட்ச தலகலமகள் 
குறித்த உத்தியயாகத்தரிடம் கீயை தரப்பட்டுள்ள அடிப்பலட திைன்கள் காணப்படல் யவண்டும். 

• கணணிலய பயன்படுத்துவதுடன் சதாடர்பாை அடிப்பலட அறிவு 
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• விரிதாள் சதாடர்பாை அடிப்பலட அறிவு 

• தரவுப் பகுப்பாய்வு மற்றும் அறிக்லகப்படுத்தல் சதாடர்பாை அடிப்பலட அறிவு 

• பாடசாலையிலிருந்து உற்பத்தியாகும் தரவுகள் சதாடர்பாை அடிப்பலட அறிவு (மாணவர்கள், 

ஆசிரியர்கள், சபௌதீக வளங்கள், ஏலைய சசயற்றிட்டங்கள் சதாடர்பாை அறிவு) 

• தரவுகலள பாதுகாப்பதற்காை நலடமுலைகள் (security measures) பற்றிய அடிப்பலட அறிவு. 

யேய  குறிப்பிடப்பட்டுள்ள திைன்களுடன் கூடி  உத்திய ோகத்தர்களுக்கு முன்னுரிவே 

ைழங்கப்படயைண்டும் என்பதுடன், இதற்கோக தகைல் ததோழில்நுட்ப யெவை உத்திய ோகத்தர் ஒருைர் அல் து 

அவ்ைோறில்வ  எனின் தகைல் ததோழில்நுட்பம் ததோடர்போன அறிவுடன் கூடி  அபிவிருத்தி உத்திய ோகத்தர் 

ஒருைவர நி மிப்பது மிகவும் தபோருத்தேோகும். உரி  அடிப்பவட தவகவேகளுடன் கூடி  எந்ததைோரு 

உத்திய ோகத்தரும் இல் ோத பட்ெத்தில் தபோருத்தேோன உத்திய ோகத்தர் ஒருைவர நி மித்ததன் பின்னர் 

யதவை ோன பயிற்சிகவள ைழங்குைதற்குரி  நடைடிக்வககவள  ேோகோை/ ை   தகைல் ததோழில்நுட்பம் 

ேற்றும் ததோவ க் கல்வி யேம்போட்டு நிவ  த்தினூடோக அல் து தபோருத்தேோன ைளைோளர்களூடோக 

யேற்தகோள்ைதற்கு அதிபர் ஏற்போடு தெய்  யைண்டும் 

இவ்ைோைோக ததரிவுதெய் ப்படும் உத்திய ோகத்தர், கூட்டோக தெ ற்படக் கூடி  திைவேகளுடனும், 

ைழங்கப்பட்ட கடவேகவள உரி  கோ த்தினுள் தபோறுப்புடன் யேற்தகோள்ளக்கூடி  ஒருைரோகவும் இருப்பது 

யே திக தவகவே ஒன்ைோக கருத்தில் தகோள்ளப்பட முடியும். 

க.தகோ: ஏற்கனயை நி மிக்கப்பட்டுள்ள போடெோவ  கைக்தகடுப்பு உத்திய ோகத்தர் அல் து தரவுகவள 

ைழங்கும் தெ ற்போடுகவள மிகவும் சிைப்போக யேற்தகோள்ளும் உத்திய ோகத்தர்களுக்கு இச் தெ ற்போட்டிற்கோக 

ததரிவுதெய்யும் யபோது முன்னுரிவே ைழங்குைது மிகவும் தபோருத்தேோனது. 

7. பாடசாலை மட்டத்தில் தரவு உத்தியயாகத்தர் ஒருவலர அலடயாளம் காணல் 

மற்றும் நியமித்தல் 

அவனத்து அரெ போடெோவ கள், பிரிதைனோக்கள், தனி ோர் போடெோவ கள் (அரெ உதவி தபறும் ேற்றும் உதவி 

தபைோத) ேற்றும் வியெட போடெோவ களுக்கும் உரி  தவகவேகளுடன் கூடி  உத்திய ோகத்தர்கவள நி மித்துக் 

தகோள்ைது அத்தி ோைசி ேோனதோகும். இதற்கோக இந்த ைழிகோட்டல் வகய ட்டின் 6. போடெோவ  ேட்டத்தில் 

தரவு உத்திய ோகத்தர் ஒருைர் தகோண்டிருக்கயைைடி  ஆகக் குவைந்த தவகவேகளின் பிரகோரம்  உரி  ஆகக் 

குவைந்த தவகவேகவளக் தகோண்டுள்ள நிரந்தர யெவையிலுள்ள உத்திய ோகத்தர் ஒருைவர ததரிவுதெய்ைது 

கட்டோ ேோகும். தரவு உத்திய ோகத்தர்கவள ததரிவுதெய்யும் யபோது இ ன்ைளவில் போடெோவ யில் கல்விெோரோ 

பணிக்குழுவில் இருந்து ஒரு உத்திய ோகத்தவர ததரிவுதெய்ைதில் கைனம் தெலுத்த யைண்டும். இதன் யபோது 

அதிபரோல் அைருக்கு முவை ோக கடவேகள் வக ளிக்கப்படல் யைண்டும். அவ்ைோைோக ததரிவுதெய் ப்படும் 

தரவு உத்திய ோகத்தருக்கு உதவி ோக யேற்கூைப்பட்ட தவகவேகளுடன் கூடி  இன்னுதேோரு 

உத்திய ோகத்தவர ததரிவுதெய்தல் ேற்றும் உரி  கடவேகவள அைர்களுக்கு முவை ோக வக ளிப்பதற்குரி  

நடைடிக்வககள் என்பன யதவைகளுக்யகற்ப யேற்தகோள்ளப்பட முடியும். இருந்தோலும் போடெோவ  ேட்ட 

தரவுகவள யெகரித்தல், இற்வைப்படுத்தல், தரவுகவள முன்னிவ ப்படுத்தல், தரவுகளின் ெரி ோன தன்வேவ  
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உறுதிப்படுத்தல், ேற்றும் தரவுகளின் போதுகோப்பு ததோடர்போன பிரதோன தபோறுப்பு ஆகி ன இவ்ைோைோக 

ததரிவுதெய் ப்படும் தரவு உத்திய ோகத்தவரய  ெோரும். 

கல்விெோர் பணிக்குழுவில் இருந்து ஒருைர் தரவு உத்திய ோகத்தரோக ததரிவுதெய் ப்படுமிடத்து, குறித்த 

உத்திய ோகத்தரின் ஏவன  கடவேகவளயும் கருத்தில் தகோண்டு, அைவர இச் தெ ற்போடுகளில் ஈடுபடுத்துைது 

தபோருத்தேோனது. யேலும், இவ் விட ம் ததோடர்போக கல்வி அவேச்சின் 6/2021 இ க்க சுற்றுநிருபத்தின் 

பிரகோரம் அதன் 3ம் பகுதியில் குறிப்பிடப்பட்டுள்ளைோறு “போடெோவ யினுள் முவை ோன கைணி ஆய்வுகூடம் 

ஒன்று அல் து அதற்கு யேல் உள்ள ெந்தர்ப்பங்களில் பரிந்துவரக்கப்பட்டுள்ளைோறு கல்வி ெோர் 

பணிக்குழுவிற்குரி  ஆசிரி ர் அல் து அவ்ைோறில் ோத ெந்தர்ப்பத்தில் யைறு தவகவேகளுடன் கூடி  

ஆசிரி ர் ஒருைர் ததரிவுதெய் ப்பட்டு அைர் இதற்கோக விடுவிக்கப்பட ோம்” எனும் பந்தியின் பிரகோரம் 

தெ ற்படக்கூடி  இ லுவே போடெோவ வ  ெோரும். 

இருப்பினும் போடெோவ யினுள் பணி ோற்றும் ேனித ைளத்வத தபோருத்தேோன ைவகயில் அவட ோளம் கண்டு 

முவை ோக, ைழிகோட்டல் வகய ட்டில் குறிப்பிடப்பட்டுள்ள விட ங்கவளயும் பின்பற்றி தெ ற்படயைண்டி  

தபோறுப்பு போடெோவ  அதிபருக்குரி தோகும். உரி  நி ேனக் கடிதம் ை  க் கல்விப் பணிப்போளரின் 

வகத ோப்பத்துடன் ைழங்கப்படல் யைண்டும். 

அவ்ைோைோக அவட ோளம் கோைப்படும் உத்திய ோகத்தர்கள் ததோடர்போன தகைல்கவள ேோகோைக் கல்விப் 

பணிப்போளரூடோக கல்வி அவேச்சிற்கு நிகழ்நிவ  தெ ன்முவை ஊடோக ைழங்கப்படும் தரவு முவைவேயூடோக 

ைழங்குைதற்குரி  நடைடிக்வககள் யேற்தகோள்ளப்படல் யைண்டும். 

7.1 பாடசாலை தரவு உத்தியயாகத்தர்களின் எண்ணிக்லகலய தீர்மானித்தல். 

 

 
பாடசாலையின் 

சமாத்த 

மாணவர் 

சதாலக 

தரவு 

உத்தியயாகத்தர்களின் 

எண்ணிக்லக 

கடலமகள் லகயளிக்கப்படயவண்டிய 

உத்தியயாகத்தர்கள் 

1 500 வலர 1 பாடசாலையில் தற்யபாது பணியாற்றும் சபாருத்தமாை 

கல்விசார் அல்ைது கல்விசார பணிக்குழு உறுப்பிைர் ஒருவர் 

(ஏற்கையவ யமற்சகாள்ளப்படும் கடலமகளும் உட்படைாக) 

2 501-1000 1 பாடசாலையில் தற்யபாது பணியாற்றும் சபாருத்தமாை 

கல்விசாரா பணிக்குழு உறுப்பிைர் ஒருவருக்கு அவர்களுக்கு 

வைங்கப்பட்டுள்ள கடலமகளுக்குடன் யசர்த்து 

3 1001-3000 2 சபாருத்தமாை கல்விசாரா பணிக்குழு உறுப்பிைர் ஒருவர் 

முழுயநரமாக தரவு முகாலமத்துவ சசயற்பாடுகளுக்காகவும் 

இன்னுசமாருவர், அவருக்கு ஏற்கையவ வைங்கப்பட்டுள்ள 

கடலமகளுடன் சபாருத்தமாை வலகயில் தரவு முகாலமத்துவ 

சசயற்பாடுகளில் ஈடுபடுவதற்காக 
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4 3000 ஐ விட 

அதிகம் 
2 முழு யநர தரவு முகாலமத்துவ சசயற்பாடுகளுக்காக 

7.2 தரவு உத்தியயாகத்தர்களது தகவல்கலள அறியப்படுத்தல் 

நாட்டின் அலைத்து அரச பாடசாலைகளதும் தரவு முகாலமத்துவ சசயற்பாடுகளுக்கும் சபாருத்தமாை 

உத்தியயாகத்தர் ஒருவர் அதிபரால் நியமிக்கப்படும் சந்தர்ப்பத்தில் உரிய உத்தியயாகத்தர்களது விபரங்கலள 

கீயை குறிப்பிடப்பட்டுள்ள SDO1 மாதிரிப் படிவத்திற்கலமவாக பூரணப்படுத்தி வையக் கல்விப் 

பணிப்பாளரின் அனுமதிலயப் சபற்றுக்சகாள்வதற்காக சமர்ப்பிக்க யவண்டும். அதன் படி தமது 

வையத்திலுள்ள அலைத்து யதசிய மற்றும் மாகாணப் பாடசாலைகளது தரவு உத்தியயாகத்தர்களது 

இற்லைப்படுத்தப்பட்ட விபரங்கலள வையக் கல்வி அலுவைகத்தின் தரவு அடிப்பலட ஒன்றில் SDO1 

மாதிரிக்கலமவாக பராமரித்து யபணப்படல் யவண்டும். அவ்வாைாக பாடசாலை மட்டத்தில் நியமிக்கப்படும் 

தரவு உத்தியயாகத்தர்களது தகவல்கலள வையக் கல்வி அலுவைகத்தினூடாக மாகாணக் கல்வித் 

திலணக்களத்திற்கு அறியப்படுத்தயவண்டும் என்பதுடன் குறித்த தகவல்கள் மாகாணக் கல்வித் 

திலணக்களங்களூடாக கல்வி அலமச்சிற்கு நிகழ்நிலை சசயன்முலை ஊடாக வைங்கப்படும் தரவு 

முலைலமயினூடாக அனுப்பிலவக்கப்படல் யவண்டும். 

 

 

 

 

 

 

 

8. தரவு உத்திய ோகத்தர்களுக்கோன பயிற்சி ைோய்ப்புக்கள் 

தரவு உத்தியயாகத்தர்களுக்காக அலடயாளம் காணப்படும் பயிற்சித் யதலவகலள அடிப்பலடயாகக் சகாண்டு 

கல்வி அலமச்சு, மாகாணக் கல்வி அலமச்சு மற்றும் மாகாண சலபகள், மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம், 

வையக் கல்வி அலுவைகம், யகாட்டக் கல்வி அலுவைகம் ஆகியவற்றினூடாக முலையாை உள்நாட்டு மற்றும் 

சவளிநாட்டு பயிற்சி நிகழ்ச்சித்திட்டங்கள் ஒழுங்குசசய்யப்படும். 

வியசடமாக தரவு முலைலமகளின் இற்லைப்படுத்தல்கள்/ மாற்ைங்களின் யபாது யதலவயாை 

பயிற்றுவிப்புக்கள் மற்றும் இயைளவு விருத்தி நிகழ்சித்திட்டங்கள் காைத்திற்குக் காைம் நடாத்தப்படும். 
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அதிகளவிைாை தரவுகலள பயன்படுத்தும் யபாது அவற்றின் பாதுகாப்பு சதாடர்பாை புரிந்துணர்விலை 

சபற்றுக்சகாடுப்பதற்காை பயிற்சி நிகழ்ச்சித்திட்டங்கள் நடாத்தப்படும். இதன் யபாது யசகரிக்கப்படும் ஆரம்ப 

தரவுகள் பாதுகாப்பாக களஞ்சியப்படுத்தப்படக்கூடிய (Storage) சசயன்முலைகள், காப்புக் யகாலவகலள 

(Backup) லவத்திருத்தல், உணர்வுபூர்வமாை/ தனிப்பட்ட தரவுகலளப் பராமரித்தல், கடவுச் சசாற்கலள 

பயன்படுத்தல் மற்றும் பயைர் கணக்குகலள யபணுவது சதாடர்பாக முலையாை யதசிய மட்ட அடிப்பலடப் 

பயிற்சிசயான்லை வைங்கும் சசயற்பாடுகள் கல்வி அலமச்சினூடாக “தரவு உத்தியயாகத்தர்களுக்காை 

நிகழ்நிலை கற்ைல் முகாலமத்துவ முலைலம (Online Learning Management System)” ஊடாக யமற்சகாள்ளப்படும். 

பாடசாலை தரவு உத்தியயாகத்தர்கள் இந்தப் பயிற்சிலயப் சபற்றுக்சகாள்வது தமது சபாறுப்பாகும் எைக் 

கருதி சசயற்படயவண்டும்.  

9. தரவு உத்தியயாகத்தர்கலள சகௌரவிப்பதற்காை சசயன்முலை 

பாடசாலை மட்டத்தில் தரவு உத்தியயாகத்தர்களது சசயற்பாடுகலள யமற்பார்லவ சசய்து அதிபர் குறித்த 

சசயற்பாடுகலள பாடசாலை மட்டத்தியையய சரியாை முலையில் மதிப்பீடு தெய்து அவர்கலள சகௌரவிக்க 

முடியும். அவ்வாயை யகாட்டக் கல்வி அலுவைக மட்டத்திலும் உரிய யகாட்டத்திலுள்ள பாடசாலை தரவு 

உத்தியயாகத்தர்கலள மதிப்பீடு சசய்து சகௌரவிக்க முடியும். யமலும் வையம் மற்றும் மாகாண மட்டத்தில் 

சபாருத்தமாை மதிப்பீட்டுச் சசயன்முலை ஒன்றினூடாக அவர்கள் மாகாண மற்றும் வைய மட்டத்தில் 

வருடாந்தம் நிதிப் பரிசில்கலள வைங்கி அல்ைது நிதி அல்ைாத பரிசில்கலள வைங்கி சகௌரவிக்க முடியும். 

அவ்வாயை யதசிய மட்டத்தில் தரவு உத்தியயாகத்தர்கலள மதிப்பீடு சசய்யும் சசயற்பாடுகள் கல்வி 

அலமச்சிைால் யமற்சகாள்ளப்படும். 

   

10. தரவு உத்தியயாகத்தர்களுக்காை சநறிமுலைகள்  

பாடசாலை தரவு உத்தியயாகத்தர், தரவுகலள அலடயாளம் காணல், தரவுகலள யசகரித்தல், தரவுகலளப் 

பகுப்பாய்வு சசய்தல், தரவுகலள களஞ்சியப்படுத்தல், தரவுகலள பயன்படுத்தல் மற்றும் தரவுகலள 

சவளியிடல் சதாடர்பாை சநறிமுலைகலள பின்பற்ை யவண்டும். இதனூடாக எதிர்பார்க்கப்படும் 

சபறுயபைாக தரவு முகாலமத்துவ சசயற்பாடுகளில் நிறுவைத்தினுள் மற்றும் நிறுவைங்களிலடயய 

பிரச்சலைகள் எற்படாது.  யமலும் இதனூடாக பாடசாலைக் கல்வியின் பண்புத்தரம் மிக்க அபிவிருத்திக்காக 

விலளதிைன்மிக்க முலையில் தரவுகலளப் பயன்படுத்தவும் முடியுமாக இருக்கும். 

பாடசாலை முலைலமயினுள் தற்யபாது பாவலையிலுள்ள ஆசிரியர் ஒழுக்க சநறிமுலைக் யகாலவயாைது 

(கல்வி அலமச்சின் சசயைாளரால் சவளியிடப்பட்டுள்ள இை. 2012/37 சுற்றுநிருபத்தினூடாக இந்த ஆசிரியர் 

ஒழுக்க சநறிமுலைகலள பின்பற்றுவது கட்டாயமாக்கப்பட்டுள்ளது) இவ்வாைாை சநறிமுலைக்காை 

உதாரணமாகும். பல்யவறு ஒழுக்க சநறிமுலைகள் எழுத்துமூைமாக குறிப்பிடப்பட்டிராவிட்டாலும் அலவ 

குறித்த தரப்பிைரால் சபரும்பாலும் பின்பற்ைப்படுகின்ைலமலய காணக்கூடியதாக உள்ளது. (உ+ம்: பிரிசதாரு 

நபரின் சபயருக்கு கிலடக்கப்சபற்றுள்ள கடிதத்லத பிரித்து படிப்பது அனுமதிக்கப்படாத 

விடயசமான்ைாகும்) 

 

தரவு உத்தியயாகத்தராக பாடசாலை அதிபரால் நியமிக்கப்பட்டுள்ள உத்தியயாகத்தருக்கு பாடசாலையில் 

வியசடமாை சசயற்பாடுகள் லகயளிக்கப்படுகின்ைது. அதன் படி பாடசாலை தரவுகள் சதாடர்பாக 
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பாரியசதாரு சபாறுப்பு தரவு உத்தியயாகத்தருக்கு உள்ளது. இவ்வாைாை நியமைத்தினூடாக கல்வி அலமச்சும் 

மாகாணக் கல்வி அலமச்சு மற்றும் மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம், வையக் கல்வி அலுவைகம், யகாட்டக் 

கல்வி அலுவைகம், பாடசாலை ஆகியை குறித்த தரவு உத்தியயாகத்தருடன் மிகுந்த நம்பிக்லகயுடன் கூடிய 

பிலணப்பு ஒன்று ஏற்படுத்திக் சகாள்ளப்படுகின்ைது. அதன் படி சபாறுப்புலடலமயுடன் சசயற்பட்டு குறித்த 

நிறுவன்ங்களுக்கு தரவு உத்தியயாகத்தர் தமது ஒத்துலைப்பிலை வைங்குவார் எை கல்வி அலமச்சு நம்புகின்ைது. 

குறித்த சபாறுப்புக்கலள நம்பிக்லகயுடன் யமற்சகாள்வதற்காக தரவு உத்தியயாகத்தர்கள் ஏயதனும் ஒரு ஒழுக்க 

சநறிமுலைகளுக்கலமவாக சசயற்படல் யவண்டும். அதில் தரவு உத்தியயாகத்தரது அறிவு, மைப்பாங்கு, 

ஒழுக்கம் மற்றும் நடத்லத மற்றும் சமூகப் பின்ைனி யபான்ைைவற்றின் அடிப்பலடயில் தரவு உத்தியயாகத்தர் 

தனிப்பட்ட ரீதியில் பின்பற்றும் ஒழுக்க சநறிமுலைகள் மாத்திரமல்ைாது சபாதுவாக அலைத்து தரவு 

உத்தியயாகத்தர்களும் பின்பற்ையவண்டும் எை ஏற்றுக்சகாள்ளப்படும் ஒழுக்க சநறிமுலைகள் 

உள்ளடங்கியுள்ளை. 

 

கீயை தரப்பட்டுள்ள ஒழுக்க சநறிமுலைகள பின்பற்றி தரவுகள் சதாடர்பாக ஒவ்சவாரு துலைகளும் 

உள்ளடங்கும் வலகயில் தரவு உத்தியயாகத்தர்கள் சசயற்படல் யவண்டும். 
 

1. தரவுகலள அலடயாளம் காண்பதுடன் சதாடர்பாை சநறிமுலைகள் 

• யதலவகளுக்கலமய உரிய தரவுகலள அலடயாளம் காணல் 

• மிகவும் தனிப்பட்ட தரவுகள் மற்றும் யதலவயற்ை தரவுகள் மீது கவைம் சசலுத்தாதிருத்தல். 

• அன்ைாடம் இற்லைப்படுத்தப்படயவண்டிய தரவுகள் மற்றும் காைத்திற்குக் காைம் 

இற்லைப்படுத்தப்படயவண்டிய தரவுகள் யபான்ைைவற்லை சரியாக யவறுபடுத்தி அலடயாளம் 

காணல்.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

2. தரவுகலள யசகரிப்பதுடன் சதாடர்புலடய சநறிமுலைகள் 

• மிகவும் தனிப்பட்ட தரவுகள் மற்றும் அநாவசியமாை தரவுகலள யசகரித்தைாகாது. 

• சபற்றுக்சகாள்ளப்படும் தரவுகளின் நம்பகத் தன்லமலய உறுதிப்படுத்தல். 

• அத்தியாவசியமாை விடயங்களின் யபாதன்றி உணர்வுபூர்வமாை தரவுகலள யசகரிப்பதிலிருந்து 

தவிர்ந்துசகாள்ளல். 

• தரவுகலள யசகரிக்கும் சசயன்முலைலய சவளிப்பலடத் தன்லமயுடன் யமற்சகாள்ளல். 

• மிகவும் சபாருத்தமாை சந்தர்ப்பங்களில் தரவுகலள யசகரித்தல். 

• ஒயர தரவிலை அடிக்கடி யசகரித்தைாகாது 

• உரிய காைப் பகுதியினுள் தரவுகலள இற்லைப்படுத்தயவண்டும். 

3. தரவுகலள களஞ்சியப்படுத்துவதன் சதாடர்பாை சநறிமுலைகள் 

• தரவுகலள களஞ்சியப்படுத்துவதற்காக சபாருத்தமாை ஊடகம் பயன்படுத்தப்படல் யவண்டும். 

(உ+ம்: கணணிமயப்படுத்தல்,  ஆவணக் யகாலவகலளப் பயன்படுத்தல்.) 

• இைகுவாக சபற்றுக்சகாள்ளக்கூடிய வலகயில் களஞ்சியப்படுத்தல் யவண்டும். 

• பாதுகாப்பாக களஞ்சியப்படுத்தல் யவண்டும். 
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• அனுமதியின்றி எந்தசவாரு நபரும் சபற்றுக்சகாள்ள முடியாத வலகயில் பாதுகாப்பு 

நலடமுலைகள் பின்பற்ைப்படல் யவண்டும். (உ+ம்: கடவுச் சசாற்கலள பயன்படுத்துதல், 

கதவுகலள மூடி லவத்தல்) 

• உரிய தரவு உத்தியயாகத்தர் இல்ைாத சந்தர்ப்பங்களில் தரவுகள் சதாடர்பாக சசயற்படுவதற்காக 

மாற்றீட்டு சசயன்முலைசயான்று ஏற்பாடு சசய்யப்பட்டிருத்தல் யவண்டும். 

● தனிப்பட்ட விடயங்களுக்கு எந்தவிதமாை பாதிப்புக்களும் ஏற்படாத வலகயில் 

சபற்றுக்சகாள்ளப்பட்ட தரவுகள் பாதுகாக்கப்படல் யவண்டும். 

 

4. தரவுப் பகுப்பாய்வு சதாடர்பாை சநறிமுலைகள் 

• தரவுப் பகுப்பாய்வு சதாடர்பாை விஞ்ஞாை ரீதியாை சசயன்முலைகள் பயன்படுத்தப்படல் 

யவண்டும். 

• எளிய மாதிரிப் படிவங்கலள தயாரித்துப் பயன்படுத்தல். 

 

5. தகவல்கலள சவளியிடல் சதாடர்பாை சநறிமுலைகள் 

• தகவல்கலள சவளியிட முன்ைர் நிறுவைத் தலைவரின் அனுமதிலயப் சபற்றுக்சகாள்ளல். 

• யகாரப்பட்டுள்ள தகவல்கலள மாத்திரம் சவளியிடல் 

• தகவல்கலளக் யகாரியுள்ள தரப்பிைருக்கு மாத்திரம் தகவல்கலள சவளியிடுதல். 

• 2016 இைக்கம் 12 உலடய தகவைறியும் உரிலமச் சட்டத்தின் பிரகாரம் சசயற்படல். 

• தகவல்கலள தாமதமின்றி குறித்த யநரத்தில் சவளியிடல் 

• சமாழி சதாடர்பாக கருத்தில் சகாள்ளல். 

 

தரவு உத்தியயாகத்தர் பின்பற்ையவண்டிய நலடமுலைகள்: 

● அதிபரின் அனுமதியுடன் தரவுகலள யசகரித்தல், சவளியிடல் யபான்ை சசயற்பாடுகள் 

யமற்சகாள்ளப்படல் யவண்டும். 

● எப்யபாதும் சரியாை தரவுகலள யசகரித்தல் யவண்டும். 

● தரவு யசகரிக்கும் சசயன்முலைலய சவளிப்பலடத் தன்லமயுடன் யமற்சகாள்ளல். 

● உணர்வு பூர்வமாை தரவுகலள யசகரிக்கும் யபாது சபாறுப்புலடலமயுடனும் கவைமாகவும் 

சசயற்படல். 

● தனிப்பட்ட தரவுகலளப் பாதுகாத்தல். 

● தரவுகலள யசகரிக்கும் யபாது இரகசியத் தன்லம மற்றும் அநாமயதய தன்லம 

யபான்ைைவற்லை யபணல். 

● ஒவ்சவாரு சந்தர்ப்பத்திலும் இற்லைப்படுத்தப்பட்ட தரவுகலள யசகரித்தல் 
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தரவு உத்தியயாகத்தர்கள் பின்பற்ைக்கூடாத நலடமுலைகள்: 

 

● அத்தியாவசியமாை விடயசமான்று தவிர யவறு எந்தக் காரணங்களுக்காகவும் ஏலைய 

சசயற்பாடுகளுக்காக குறித்த தரவுகலளப் பயன்படுத்துதல். 

● எந்தசவாரு சட்டரீதியாை குறிக்யகாள்களும் இல்ைாது தரவுகலள பரிமாைல். 

● கடவுச் சசால் அல்ைது ஏலைய இரகசியமாை தகவல்கலள ஏலையயாருடன் 

பகிர்ந்துசகாள்ளல். 

● யதலவயாை காைத்லதயுன் தாண்டி தனிப்பட்ட தகவல்கலள சதாடர்ந்தும் தங்கள் வசம் 

லவத்திருத்தல். 

 

தரவு உத்தியயாகத்தர் என்ை வலகயில் தரவுகலள யசகரிக்கும் யபாதும், சவளியிடும் யபாதும் கருத்தில் 

சகாள்ளப்படயவண்டிய பை விடயங்கள் உள்ளை. சரியாை தரவுகள் சமூகமயப்படுத்தப்படயவண்டும் 

என்பதால் தரவுகலளப் சபற்றுக்சகாள்ளும் மூைங்கள் சதாடர்பாக சரியாை முலையில் கவைம் சசலுத்தி 

சசயற்படுவது தரவு உத்தியயாகத்தரின் சபாறுப்பாகும். யமலும் தரவு மூைங்களது ஒழுங்குமுலை ரீதியிைாை 

உரிலமகலளப் பாதுகாக்கும் சபாறுப்பு தரவு யசகரிக்கும் உத்தியயாகத்தரில் சபாறுப்புக்களில் 

உள்ளடங்குகின்ைது. அதன் பிரகாரம் சபாறுப்புலடலமயுடன் கூடிய உத்தியயாகத்தர்கள் என்ை வலகயில் 

தரவுகலள யசகரித்தல் மற்றும் சவளியிடல் சதாடர்பாை ஒழுக்க சநறிமுலைகளின் மீது கவைம் சசலுத்தி 

சசயற்படல் யவண்டும். 
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ைளப் பங்களிப்பு 
 

(01). திருமதி எஸ்.டீ கஸ்தூரிஆராச்சி, கல்விப் பணிப்பாளர், தரவு முகாலமத்துவம் மற்றும் தகவல் முலைலம 

அபிவிருத்தி அைகு, கல்வி அலமச்சு, “இசுருபாய”, சபைவத்லத, பத்தரமுல்ை. 

 

(02). திரு ஜீ.டீ யக.எஸ் சபயரரா, சியரஷ்ட புள்ளிவிபரவியைாளர், புள்ளிவிபரவியல் கிலள, கல்வி அலமச்சு,  

“இசுருபாய”, சபைவத்லத, பத்தரமுல்ை. 

 

(03). திருமதி. எச்.ஏ.எஸ்.பீ யசைாரத்ை, பிரதிக் கல்விப் பணிப்பாளர், தரவு முகாலமத்துவம் மற்றும் தகவல் 

முலைலம அபிவிருத்தி அைகு, கல்வி அலமச்சு, “இசுருபாய”, சபைவத்லத, பத்தரமுல்ை. 

 

(04). திருமதி ஏ.யக.பீ.எஸ் சகாடிதுவக்கு, பிரதிக் கல்விப் பணிப்பாளர், மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் (மத்திய 

மாகாணம்), புலகயிரத நிலைய வீதி, கண்டி. 

 

(05). திரு யக.எல்.ஈ குமார, பிரதிக் கல்விப் பணிப்பாளர் (அபிவிருத்தி), மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் 

(சபரகமுவ மாகாணம்), சகற்ைன்கம, இரத்திைபுரி.  

 

(06). திருமதி யக.எம் பிரபானி, பிரதிக் கல்விப் பணிப்பாளர், மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் (சதன் மாகாணம்), 

இை. 19, யமல் டிக்சன் வீதி , காலி.  

 

(07). திரு. எச்.எம்.டீ நியரோஷன், பிரதிக் கல்விப் பணிப்போளர், ேோகோைக் கல்வித் திவைக்களம் (ஊைோ 

ேோகோைம்), தை தகதர, பதுவள  

 

(08). திரு. பீ. கார்த்தீபன், உதவிக் கல்விப் பணிப்பாளர், மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் (கிைக்கு மாகாணம்), 

திருயகாணமலை. 

 

(09). திரு. யே.பீ.பீ ேயவர்தை, உதவிக் கல்விப் பணிப்பாளர் (திட்டமிடல்), மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் 

(வட மத்திய மாகாணம்), அனுராதபுரம்.  

 

(10). திரு ரீ. ஐவன், உதவிக் கல்விப் பணிப்பாளர், மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் (வடக்கு மாகாணம்), 

சசம்மணி வீதி, யாழ்ப்பாணம்.   

 

(11 திருமதி டீ.எம்.ஏ.பீ திசாைாயக்க, பிரதிக் கல்விப் பணிப்பாளர் (தகவல் முலைலமகள்), மாகாணக் கல்வித் 

திலணக்களம் (வடயமல் மாகாணம்), கண்டி வீதி, குருணாகல். 

 

(12). திரு. எம்.டீ.எம் அன்சாப், உதவிக் கல்விப் பணிப்பாளர் (திட்டமிடல் மற்றும் தரவு முகாலமத்துவம்), 

மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் (சபரகமுவ மாகாணம்), சகற்ைன்கம, இரத்திைபுரி.   

 

(13). திரு. பீ.ஐ விதாையக, பிரதிக் கல்விப் பணிப்பாளர் (திட்டமிடல்), மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் (யமல் 

மாகாணம்), இை. 89, “ரண்மகபாய”, கடுவலை வீதி, பத்தரமுல்ை. 

 

(14). திருமதி எச்.எம்.டீ.யக யஹரத், பிரதிக் கல்விப் பணிப்பாளர், மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் (ஊவா 

மாகாணம்), சவைசகதர வீதி, பதுலள. 

 

 (15). திரு எஸ்.எல்.பீ பண்டோர, பிரதிக் கல்விப் பணிப்போளர், ேோகோைக் கல்வித் திவைக்களம் (ஊைோ 

ேோகோைம்), தை தகதர, பதுவள. 

 

 (16). திருமதி எச்.பீ.எஸ் ரூபசிங்ஹ, பிரதிக் கல்விப் பணிப்பாளர், வையக் கல்வி அலுவைகம், இை. 211, 

எல்ைங்கை வீதி, மினுவாங்சகாட. 

 

(17). திருமதி பீ.எஸ்.எல்.ஐ தயாரத்ை, தரவு முலைலம ஒருங்கிலணப்பாளர், மாகாணக் கல்வித் திலணக்களம் 

(வடயமல் மாகாணம்), கண்டி வீதி, குருணாகல்.   

    

(18). திருமதி ஜீ.யக.டீ நில்மினி, புள்ளிவிபரவியைாளர், புள்ளிவிபரவியல் கிலள, கல்வி அலமச்சு, “இசுருபாய”, 

சபைவத்லத, பத்தரமுல்ை. 
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(19). திருேதி, யக.ஏ.எஸ் ேல்ஸ்ரீ, புள்ளிவிபரவியைாளர், புள்ளிவிபரவியல் கிலள, கல்வி அலமச்சு, “இசுருபாய”, 

சபைவத்லத, பத்தரமுல்ை 

 

(20). திரு, நிஷ்ஷங்க இந்துனில் ரம்மண்டை, இலணயத்தள வடிவலமப்பாளர்,  தரவு முகாலமத்துவம்  மற்றும் 

தகவல் முலைலம அபிவிருத்தி அைகு, கல்வி அலமச்சு, “இசுருபாய”, சபைவத்லத, பத்தரமுல்ை. 

 

(21). திரு. யக.எச்.எஸ்.ஏ சிரிமான்ை, தகவல் சதாழில்நுட்ப உதவியாளர், தரவு முகாலமத்துவம் மற்றும் தகவல் 

முலைலம அபிவிருத்தி அைகு, கல்வி அலமச்சு, “இசுருபாய”, சபைவத்லத, பத்தரமுல்ை. 

 
 
 

 
 

 


